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Stellenangebot 
 
 

Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir eine/n: 

 
 
 
 
 
 

Zu Ihren Aufgaben gehören: 

bürotechnische Organisationsaufgaben im Labor, wie z.B.  

 Auftragsannahme 

 Probenahmepläne erstellen 

 Organisation von Probenahmen, einschließlich Tourenplanung 

 Erstellen von Dokumenten mit Hilfe einer LIMS-Laborsoftware 

 Pflege Kundenstamm 

 Rechnungslegung von Laborleistungen  

 Telefondienst 

Wir erwarten: 

 Sehr gute MS-Office-Kenntnisse 

 Selbständige und kundenorientierte Arbeitsweise 

 Sicheres und freundliches Auftreten 

 Teamfähigkeit 

 Bereitschaft zur Weiterbildung z.B. Probenehmer für Trinkwasserproben 

 Ein hohes Maß an persönlichem Engagement und Einsatzbereitschaft im 

     Bedarfsfall auch über die normale Arbeitszeit hinaus 

 PKW-Führerschein 

 

Qualifikation: 

 Facharbeiter im kaufmännischen Bereich mit mind. 2-jähriger Berufserfahrung oder auch  

Quereinsteiger mit entsprechenden Berufserfahrungen sind willkommen 

 

Wir bieten: 

 intensive Einarbeitungszeit in einem freundlichen und sehr kompetenten Team 

 interessante und vielfältige Aufgabenstellungen  

 haustarifliche Bezahlung 

 

Leistungsort: Frankfurt (Oder) 

 
Rahmenkonditionen: Arbeitszeiten: Vollzeit; 38,0 Wochenstunden; 30Tage Urlaub 

 
Eintrittstermin: sofort 

 
Wir freuen uns über Ihr Interesse und auf Ihre vollständige Bewerbung mit Ihren Gehaltsvorstellungen und 
dem frühestmöglichen Eintrittstermin, bevorzugt per E-Mail an 

info@fis-frankfurt.de 

Sachbearbeiter im Bereich Labor (m/w/d) 
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 Gewünschte Anlagen zur Bewerbung: Lebenslauf, Zeugnisse 


