
Georg-Simon-Ohm-Straße 12
15236 Frankfurt (Oder)

 info@fis-frankfurt.de
www.fis-frankfurt.de

Stellenangebot

Der  FIS  Frankfurter  Industrieservice  GmbH  ist  ein
Dienstleistungsunternehmen  auf  dem  Gebiet  des
Gebäudemanagements.  FIS  hat  seinen  Leistungsschwerpunkt  in
Frankfurt (Oder) und in der Region Brandenburg/ Berlin.

Wir suchen eine/n:

Zu Ihren Aufgaben gehören:

- Durchführung von Monatsabschluss- und Jahresabschlussarbeiten
- Berichterstattung an die Gesellschafter
- Beratung des/r Geschäftsführers/in in Angelegenheiten, die sich auf die Finanz- und Vermögenslage 

auswirken
- Gewährleistung der Umsetzung der QMS-Anforderungen im Aufgabenbereich
- Beratung bei der Verabschiedung des Gesamtbudgets des Unternehmens sowie von Einzelbudgets 

des Unternehmens, bei notwendigen Verschiebungen des Budgets und Unterbreitung entsprechender
Vorschläge 

- Kontakt zu den Geschäftsbanken
- Revisionsaufgaben im Auftrag der Geschäftsführung
- Ordnungsgemäße Archivierung des Schriftgutes
- Anleitung von Mitarbeitern/innen für Faktura, Bestellwesen, Anlagenbuchhaltung und FIBU
- Forderungsmanagement

- Ihre Qualifikation / Wir erwarten:
- Bilanzbuchhalter oder abgeschlossenes Studium der Betriebswirtschaft
- mehrjährige Erfahrung in der Finanzbuchhaltung
- selbständige Arbeitsweise
- sicheres und freundliches Auftreten
- sehr gute EDV Kenntnisse
- ein hohes Maß an persönlichem Engagement und Einsatzbereitschaft

Leistungsort: Frankfurt (Oder)

Rahmenkonditionen: Arbeitszeiten: Vollzeit; 38 Wochenstunden

Eintrittstermin: sofort

Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Gehaltsvorstellung richten Sie bitte an:

per E-Mail an info@fis-frankfurt.de, bzw. schriftlich an o.g. Adresse.

Gewünschte Anlagen zur Bewerbung: Lebenslauf, Zeugnisse

Leiter/in Finanzbuchhaltung (m/w/d)
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